
附件2

单位提供材料及要求
单位应提交的材料
（一）推荐参加职称评审函，并说明单位是否属于全面实行岗位管理的单位，如属于还需另外提供单位岗位结构比例及空岗情况证明。

（二）《海南省专业技术资格评审申报登记表》《专业技术资格认定申报登记表》《海南省留学回国人员专业技术资格认定申报登记表》，同时提供纸质版（同单位列于一张表内，并加盖单位章）和电子版（Excel文档）。

（三）公示证明材料（应写明XXX名同志等申报情况、公示期、公示范围、公示结果等，并附网上公示截图及查询路径，或公示栏公示照片）。

（四）申报人员转评需提供转岗证明材料（证明该申报人员何时转到现专业技术岗位工作，在现岗位工作期间考核情况等）。
（五）职称评审委托函（如有，根据通知第四点第二款要求）。

（六）所在单位要通过有权威性的“中国知网”“北京大学核心期刊目录检索”、“南京大学CSSCI期刊目录检索”、“SCI，EI，SCIE，CPCI”等网站，对申报人员提供的学术刊物和学术著作实行网上检索验证，符合相关要求和真实性的的才能申报。在申报材料中提供学术期刊、著作与检索页，并在检索页上作出核查意见并加盖审核部门印章，未经检索验证证明学术论著真实性的不予受理（学术刊物、论著正式出版物为准，另有规定的除外）。

（六）经公示和核实无异议的材料，由单位人事部门在《海南省专业技术资格评审表》“基层公示结果”栏中注明“经公示（公示期为××年××月××日至××日），材料真实无异议，同意上报”，负责人签字并加盖单位公章。

对于个人申报专业技术资格认定或海南省留学回国人员申报专业技术资格认定的材料，申报单位要加强审核。在《海南省专业技术资格认定呈报表》的“所在单位鉴定意见”栏或《海南省留学回国人员专业技术资格认定申报表》的“所在单位鉴定及推荐意见”中，应注明“经审核，该同志未取得专业技术资格职称，系初次认定”，技术负责人和单位负责人均签字并加盖公章。

（七）申报材料中的复印件均须本单位审核盖章并注明“与原件一致”；由档案部门负责保管的材料，无法提交原件的，由档案管理部门在复印件上签署“与原件一致”意见后加盖单位公章或审核印章），单份复印材料较厚可在首页和材料上加盖骑缝章即可。原件材料不是现单位的，由现推荐单位审核真实性或加盖原件材料所在单位公章后报送。
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